MAGYAR FUL-, ORR-, GEGE ES FEJ-, NYAKSEBESZ ORVOSOK
EGYESULETE

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

Bevezetés

Az Eurdpai Parlament ¢és Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete értelmében
minden gazdasagi tarsasagnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelésére,
védelmére, aramlésira vonatkozdan belsd szabalyzatot kell késziteni.

Jelen szabalyzat célja a Magyar Fiil-, Orr-, Gége és Fej-, Nyaksebész Orvosok Egyesiilete
(székhely: 1083 Budapest, Szigony u. 36. , Nyilvantartasi szam: 833, Nyilvantartasba
vétel hatarozatszama: Pk.60585, 1989, Adészam: 19000493-2-42) tovabbiakban Egyesiilet
adatvédelmi és adatkezelési gyakorlatat rogzitd bels6 szabalyok megéllapitdsa az Eurdpai
Parlament és Tanacs 2016/679. sz. rendelete (2016. aprilis 27.) - GDPR - Altalanos
Adatvédelmi Rendelet -, valamint a 2011. évi CXII. sz. az informacids dnrendelkezési jogrol
¢és az informacioszabadsagrol sz6l6 torvény altal meghatarozott adatvédelmi és adatkezelési
rendelkezések betartasaval, melyek érvényesitésével az Egyesiilet valamennyi tevékenysége
soran biztositja az érintettek személyes adatok védelméhez vald joganak tiszteletben tartasat
az érintettek személyes adatainak kezelése, feldolgozasa, tarolas. soran.

Alapelvek
Az Egyesiilet magara nézve kotelezonek tekinti az alabbi alapelveket

- a személyes adatokat jogszeriien, tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kell kezelni.

Az atlathatésag elve megkoveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon az adatkezelés
tényérdl, céljairdl, jogalapjarol. A tdjékoztatasnak vilagos, kozérthetd nyelven, tomoren
megfogalmazottnak, konnyen hozzaférhetonek kell lennie.

- személyes adatot csak meghatarozott, egyértelmi €s jogszerli célbol lehet kezelni. Az adatok
kezelése nem végezhetd célokkal 6ssze nem egyeztetheté modokon.

- az adatkezelésnek a sziikséges mértékre kell korlatozddnia €s csak a cél megvalosulasahoz
sziikséges ideig lehet az adatot kezelni ¢és csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges adatok
kezelhetok. A jogszabalyon alapuld adatkezelés (pl. szamviteli tv. alapjan) esetén a
jogszabalyban meghatarozott ideig torténhet az adatkezelés.



- az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét,
valamint azt, hogy az ¢érintettet csak az adatkezelés céljadhoz sziikséges ideig lehessen

azonositani.

- az Egyesiilet, mint adatkezel6 az elszamoltathatosag elvének vald megfelelés érdekében adja
ki a jelen szabalyzatot és teszi elérhetdvé az érintettek szamara. Az Adatkezel6 rogziti, hogy
adatkezelését e szabalyzat rendelkezéseinek betartasdval, mind a papiralapu dokumentacio,
mind az elektronikus adatallomany tekintetében megfeleld szervezési és technikai
intézkedések alkalmazéasaval végzi, a személyes adatok megfeleld biztonsaganak, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy

karosodasaval szembeni védelmet is beleértve.

Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya az Egyesiiletre, az Egyesiilet valamennyi tagjara, tovabba
azon természetes személyekre terjed ki, akikre az Egyesiilet adatkezelési tevékenysége
vonatkozik, akiknek a személyes adatait az Egyesiilet elektronikus vagy papir alapt
dokumentumai tartalmazzak. A szabalyzat idébeli hatdlya: 2018. majus 25. napjatol a
szabalyzat visszavonasanak napjaig all fenn. Jelen szabalyzat feliilvizsgalata és karbantartasa
a jogszabalyi valtozasok fliggvényében sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
torténik.

Alapfogalmak

Személyes adat — minden olyan adat, amellyel adott személy azonosithat6 (kozvetleniil vagy
kozvetetten létrehozhat6 a kapcsolat az adat és a személy kozott)

Adatkezel6 (ezen szabalyzat szempontjabol az Egyesiilet): az a természetes vagy jogi
személy, vagy egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalldéan vagy masokkal egylitt meghatarozza

Adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (példaul egy
informatikai szolgéltatas izemeltetdje). Egyesiiletiinkben adatfeldolgoz6 a konyveld és a
honlapgazdank, 2018-as idépontban a Promenade Publishing House (1125 Budapest, Tusnadi
utca 19). Utobbi kiilon adatvédelmi szabalyzattal rendelkezik, melyet sajat felel6ssége az
érintettekkel megismertetni, illetve az adatokat ennek megfelelden kezelni. Az Egyesiilet

tagjai koziil a titkarnd és a pénztaros van megbizva adatfeldolgozassal



Erintett minden, az adatkezelvel kapcsolatba keriilt vagy keriil§, illetve annak
szolgaltatdsait igénybe vevl természetes személy, Egyesiiletiink esetében a tagdijat fizetd és

tagdijat nem fizetd tagjaink és a kiadvanyunkat megrendeld intézmények kapcsolattartoi

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely

miuvelet vagy a miiveletek O0sszessége

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai miiveletek elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott méodszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetévé
teszik

Adathordozé: minden olyan anyag vagy eszkdz, amely adatok lejegyzésére, tarolasara és

visszaolvasasara alkalmas

Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele olyan modon, hogy a helyreallitas tobbé nem

lehetséges

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, kiilonosen
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés, sériilés

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithatd

személy

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki/ami nem azonos az érintettel,

az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett") vonatozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, pl. név, szam, helymeghatdroz6 adat, online azonosito,
vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy

szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.



Egyesiiletiinket érint6 adatkezelések, adatkezelés célja

Nyilvantartjuk az érintettek azonositasahoz sziikséges adatokat, mint név, a kapcsolattartdshoz
sziikséges adatokat, mint lakcim, munkahely cim, telefonszam, e-mail, szamlazasi cim,
valamint a szakmai képzettségéhez, jogosultsag ellendrzéshez kapcsolodo tanulmanyi és
szakképzettségi adatokat, valamint az orvosi pecsétszamot. Az intézmények, ill. a veliik
kotott szerzodések esetén csak a kapcsolattartok neve, e-mailcime, telefonszama, stb. johet

szoba, mint személyes adatkezeléssel kapcsolatos tényezo.

A tagsagi szolgaltatas nytjtasahoz technikailag elengedhetetleniil sziikséges az internetes
felhasznal6 fidkszolgaltatas. A tag a sajat adatait onkiszolgalé modon, teljes korlien, online, a
tagsagi fiokjaban barmikor megtekintheti, modosithatja az Egyesiilet honlapjan is: www.orl.

hu , valamint a titkarnénél és a pénztarosnal e-mail vagy személyes megbeszéléssel.

Az Egyesiilet a tagok adatait mindaddig kezeli, ameddig a tag nem kéri azok torlését.
utan vonja (pl. tagdijfizetési kotelezettségét nem teljesiti, vagy az Alapszabalyban
meghatarozott egyéb esetekben). Amennyiben adatai kezelésének megsziintetést, torlését kéri,

ugy a tarsasagi tagsag is megsziinik.

Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszert, ha az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,
azaz az ¢érintett az Egyesililet szamara nyilatkozik arrdl, hogy onkéntesen beleegyezését adja
a személyes adatainak kezeléséhez.

Az ezt tartalmazo nyilatkozatot minden érintetthez on-line eljuttatjuk, on-line a titkarnd
jelszavakkal védett szamitogépén, kiilon mappaban taroljuk.

Az adatkezelés jogszerusége

Az érintettnek jogéaban all:
- adatait megkapni

- tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérol
Az ¢érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, azok

céljarol, jogalapjardl, az adatkezelés idOtartamarol valamint arrdl, hogy kik és milyen
célbol kapjak meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a tajékoztatast a kérelem



benyujtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legkésébb 30 napon beliil irasban,
kozértheté formaban megadni.

- adatainak helyesbitését, illetve —a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével —
torlését kérni

- tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen

- avaldsagnak nem megfeleld adatot az adatkezeld kdoteles helyesbiteni

A személyes adatot tordlni kell, ha:
- akezelése jogellenes,
- az érintett kéri, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly rendeli el,

- az hidnyos vagy téves ¢és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhatod, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki,

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak hatarideje lejart

- azt a birésag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte

A helyesbitésrol, torlésrol az érintettet, vagy azokat, akiknek korabban az adatot

tovabbitottak, tajékoztatni kell, kivéve, ha ez az érintett jogos érdekeit sérti.

A torléshez vald jog nem alkalmazhatd, amennyiben az adatkezelés a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa c€ljabol sziikséges, ha az adatkezeld
szdmara unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, kozérdek vagy az
adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol sziikséges, tovabba népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbol,
kozérdekii archivalas, tudomanyos €s torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, valamint

jogi igények eldterjesztése, érvényesitése ill. védelme céljabol torténik az adatkezelés.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban kérdése mertil fel, tovabbi

informéciora van sziiksége, illetve az alabb részletezett jogait kivanja gyakorolni,

- jelen szabalyzat az egyesiilet www.orl.hu honlapjan elérhetd, illetve
- kapcsolatba Iéphet az egyesiilet adatkezeléssel megbizott munkatarsaval, a titkarndvel

¢€s a pénztarossal



Aadathordozhatdésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat rendelkezésre
bocsatotta, feltéve, hogy

- az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kdzérdekll, vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz vagy az
adatkezeld, illetve egy harmadik fél jogos érdekei érvényesitéséhez volt sziikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére

torténd 1épések megtételéhez sziikséges

- jogainak megsértése esetén jogosult a feliigyeleti hatosaghoz vagy birésaghoz fordulni

Az érintett - jogainak megsértése esetén jogosult arra, hogy panaszt tegyen a
felligyeleti hatosagnal, ha megitélése szerint a r4 vonatkoz6 személyes adatok kezelése
megsérti e szabalyzat valamint a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit. Panaszaval a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat (www.naih.hu),
tovabba az érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint
személyes adatainak e szabdlyzat és a vonatkozd jogszabalyok szerint nem megfeleld
kezelése kovetkeztében megsértették az e szabalyzat €s a vonatkozd jogszabalyok
szerinti jogait. Az eljarast az érintett lakohelye szerint illetékes birosag eldtt kell
meginditani.Az, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezeld koteles bizonyitani.

Tiltakozasi jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz, vagy az adatkezel¢ ill. egy harmadik fél jogos érdekei érvényesitéséhez volt
sziikséges, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen.


http://www.naih.hu/

A tiltakozéashoz val6 joggal kapcsolatos tajékoztatast az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel
soran meg kell tenni.

Adatok hozzaférhetosége, adatvédelem

Egyesiiletiink megbizott adatkezeldi - titkarnd és a pénztaros - az adatokat papir és

elektronikus és formaban kezeli és tarolja.

Az adatkezeld, illetOleg tevékenységi korében az adatfeldolgozoé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Adatvédelmi
rendelet, az infotorvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek. Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités valamint a

véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Minden adatkezeléssel foglalkozé személy munkéja kdzben koteles az elvarhatd legnagyobb
gondossaggal eljarni az adatok hitelessége, megdrzése és az illetéktelen hozzaférés

megakadalyozasa érdekében.

Egyesiiletiinkben a dokumentaciok két helyen, a titkarnonél és a pénztarosnal hozzaférhetok,
és zarhato szekrényekben, valamint és az 6 jelszavakkal védett szamitogépeiken vannak

tarolva. A jelszavak valtoztatasa évenként torténik.

Az Egyesiilet fotitkdra személyesen felel az Egyesiiletiink miikodéséért, tevékenységeert,
ennek megfelelden személyesen iranyitja az adatvédelemmel kapcsolatos tevékenységet és —
figyelemmel a jelen szabalyzatban foglaltakra is - dont az adatkezeléssel kapcsolatos adat

megdrzeéserol, torlésérdl, atadasarol, a sziikséges masolatok készitésérol.

Az adatvédelmi incidenseket a Vezetdség soron kiviil értékeli és dont a tovabbi teenddkrol.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,



megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférését

eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenteni koteles az
illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara

szolgalo6 indokokat is.
A feliigyeleti hatosagnak tett bejelentésnek tartalmaznia kell

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok

kategoriait és hozzavetdleges szamat,
e ko6zolni kell az adatvédelmi felelés nevét, elérhetdségeit,

o ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredo, valdszintsithetd

kovetkezményeket,

» ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol

eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket

Ha az informéciokat nem lehet egyidejiileg k6zoIni, azok tovabbi indokolatlan késedelem
nélkil részletekben is kozolhetok.

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, feltiintetve az adatvédelmi

incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az

érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Munkaszerzodések

Az Egyesiilet a konyveldvel Megbizasi szerz6dés alapjan dolgozik, a Promendddal szerz6dést
kotott, mely Kiterjed az adatvédelmi kotelezettségekre is.



Z.aro rendelkezések

Az Egyesiilet, mint adatkezelé a személyes adatok kezelését a GDPR rendelet, az
infotdrvény, egyéb a szabalyzatban emlitett jogszabalyok rendelkezései betartasaval,
valamint a jelen adatvédelmi szabalyzatban foglaltak szerint végzi. A személyes adatok
kezelésével megbizott munkatérsak az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év0, személyes
adatokat is tartalmazé adathordozodkat fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatol, kotelesek
biztonsagosan Orizni és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Az Egyesiilet fotitkara koteles az egyesiiletben személyes adatokat kezeld munkatarsak
részére jelen szabalyzat rendelkezéseit ismertetni, az egyesiilet tagjai szdmara pedig az
egyesiileti honlapon kozzétenni.

A szabalyzat sziikség szerinti modositasarol, a hatalyos jogi szabalyozashoz igazitasarol az
Egyesiilet mindenkori Fétitkara gondoskodik.

Jelen szabalyzat visszamendlegesen 2018. majus 25-n 1ép hatalyba.

Fotitkar

A Vezetdség a Szabélyzatot jovahagyta: Szeged, 2018. szeptember 14.



